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De stap naar meer zichtbaarheid  

DE UIT-DATABANK 

http://www.volkstuin.be/
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Wat? 

Waarom? 

 

Stap voor stap 
 

OVERZICHT 

http://www.volkstuin.be/
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Een gratis online databank waarin elke organisator 
zijn activiteit kan ingeven om promotie te voeren. 

 

Herkenbaar : in heel Vlaanderen wordt het zelfde 
logo gebruik. 

DE UIT-DATABANK: WAT IS DAT? 

http://www.volkstuin.be/
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Het is je gratis toegangspoort. 

Waaruit allerlei websites, lokale reclamebladen, 
activiteitenkalenders, stadskrant of gemeenteblad, 
mobiele apps, evenementenkalenders enz. hun 
informatie halen. 

Je moet het dus maar één keer ingeven en je hebt 
een heel groot bereik. 

WAAROM? 

http://www.volkstuin.be/
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Bijvoorbeeld: 

WAAROM? 

http://www.volkstuin.be/
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1. Een account aanmaken 
> Surf naar www.uitdatabank.be . 
> Klik op ‘start hier’. 

 

 

STAP VOOR STAP 

http://www.volkstuin.be/
http://www.uitdatabank.be/
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1. Een account aanmaken 

> Klik op ‘registreer hier’. 

 

 

STAP VOOR STAP 

http://www.volkstuin.be/
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1. Een account aanmaken 
> Vul de registratiegegevens in. 
> Klik daarna op ‘registreren’. 

 
TIP: gebruik jullie  
afdelingsmail en -naam. 
Zo kan iemand anders  
deze account ook  
gebruiken indien  
nodig. 

 

 

STAP VOOR STAP 
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2. Een account aanmaken 

Je hebt een account! Je Home-pagina = het overzicht. 
 
TIP: schrijf je in  
voor de nieuws- 
brief. Je krijgt  
vaak tips en  
meldingen bij  
aanpassingen  
op de website. 

 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Klik op ‘invoeren’. 

 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Klik op het soort evenement dat je organiseert. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bijvoorbeeld: ‘cursus of workshop’ voor je voordracht. 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Verfijn het soort activiteit (altijd doen!). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bijvoorbeeld: ‘Milieu en natuur’ voor je workshop. 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Geef de datum of data in van je activiteit. 
 
 
 
 
 
 
 
 
> Vink ‘hele dag’ af en vul begin- en einduur in. 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Geef de postcode of plaatsnaam in. 
 
 
 
 
 
 
 
 
> Vul locatie in en kies uit de bestaande lijst. 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Klik op ‘nieuwe locatie’ indien ze niet in de lijst staat 
en vul in. Klik daarna op ‘toevoegen’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Vul de naam in van je activiteit. Klik op ‘doorgaan’. 

 
 
 
 
 
 
 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Vul de verdere gegevens in. 

 
 
 
 
 
 
 
Tip: voeg zeker een passende foto toe (niet je logo). Dit vergroot 
enorm je kans op publicatie!!! 

STAP VOOR STAP 
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Vzw Tuinhier – Woodrow Wilsonplein 2 – 9000 Gent                                www.tuinhier.be                                                      

2. Een activiteit invoeren 
> Vul de verdere gegevens in. 

 
 
 
 
 
 
 
Tip: vul alle gegevens zo gedetailleerd mogelijk in. Dit vergoot je 
zichtbaarheid sterk!!! 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> Kies tenslotte ‘meteen publiceren’ of ‘later 
publiceren’. 

> Later publiceren= opslaan maar het nog niet zichtbaar 
maken. 

Tip: doe het meteen, anders vergeet je het en ziet 
niemand dit. 

Tip: zorg dat je activiteit 6 weken voor aanvang 
gepubliceerd wordt, want dat is vaak de deadline voor 
stadskranten, kalenders, enz. 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
> vul ‘labels’ in = trefwoorden die mensen zouden 
gebruiken om een activiteit te zoeken. 

 
 
 
 
 
 
 
 

STAP VOOR STAP 
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2. Een activiteit invoeren 
  
 KLAAR ! 
3. Is er iets veranderd? Een foutje gemaakt? 
> Je activiteit aanpassen. Klik op ‘bewerken’. 

 
 
 
 
 
 

STAP VOOR STAP 
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4. Elk jaar opnieuw invoeren?  
Als je vaste activiteiten hebt die jaarlijks terug keren: op 
je homepagina staan al je activiteiten. Ook ‘afgelopen 
evenement’. Klik op die activiteit en daarna op 
‘kopiëren en aanpassen’. Pas de gegevens aan en je 
spaarde weer wat werk. 

 
 
 
Let wel extra op voor foutjes! 
 

STAP VOOR STAP 
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Wat is ‘UIT met vlieg’? 
Dit zijn activiteiten speciaal voor kinderen. Ze worden 
aangeduid met een speciaal logo. 

Wat is een UIT-pas? Sommige regio’s hebben een UIT-
pas waarmee je punten kunt sparen, speciale tarieven 
toekennen, enz. Meer info bij je cultuurdienst. 

 Een handleiding nodig? 
http://documentatie.uitdatabank.be/handleiding-
uitdatabank/  

 Nog vragen? Contacteer ons! 
info@tuinhier.be of 09 267 87 31 

 

Vragen 
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